
Hou je van afwisseling en snel schakelen? Dan zit je
goed bij de Korte Vlietschool in Leiden. Hier is geen
dag hetzelfde! Als je flexibel bent en graag zoekt 
naar mogelijkheden om dingen goed te laten lukken, 
ben je hier op je plek. Wij zijn per 1 september 2026 
op zoek naar een:

Managementassistent
(WTF 0,6-0,8)
Op de Korte Vlietschool bieden we speciaal onderwijs (zml) aan 
kinderen van vier tot twaalf jaar. In een veilig pedagogisch klimaat
zorgen we ervoor dat leerlingen prettig kunnen leren en zich 
ontwikkelen. We werken vanuit een goede balans tussen 
veiligheid en uitdaging.

Je bent als managementondersteuner de onmisbare schakel 
voor de directeur en de school. Je neemt graag het initiatief, bent
leergierig en integer. Je werkt zelfstandig en bent digitaal vaardig. 
Jouw takenpakket is zeer divers. Je verzorgt verslaglegging en 
bestellingen, regelt de financiële administratie en hebt administra-
tieve taken rondom de leerlingenzorg. Ook stel je correspondentie
op en registreer je gegevens in verschillende systemen.

Wat vragen we?
l Een afgeronde mbo 4-opleiding in een secretariële 

richting.
l Enige ervaring als managementassistent.
l Affiniteit met leerlingen met een verstandelijke beperking.
l Een goede beheersing van de Nederlandse taal,

in woord en geschrift.
l Een teamspeler die zich graag verder ontwikkelt.

Wat bieden we?
l Een enthousiast en betrokken team.
l Een school vol boeiende leerlingen.
l Afwisselend, leerzaam en waardevol werk.

Salaris en dienstverband
l Salaris in schaal OOP 6 of 7 van de cao PO (€ 2.672 tot

€ 3.937, op fulltime basis, afhankelijk van ervaring).
l Prima secundaire arbeidsvoorwaarden conform de

cao primair onderwijs.

Interesse?
Stuur je cv en motivatiebrief uiterlijk 25 mei 2026 naar directeur
Annemarie Meester: ameester@resonansonderwijs.nl. Zij kan je ook
meer vertellen over deze leuke functie, tel. (071) 531 04 33.
Bij gelijke geschiktheid gaan interne kandidaten voor.

Meer informatie op www.kortevlietschool.nl
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